KARTA INFORMACYJNA USLUGI

Rejestracja zgonu — sporzadzenie aktu zgonu.

Urzad Gminy
Podegrodzie

I. OPIS FORMY WYKONANIA USLUGI:
Protokot zgtoszenia zgonu. Akt zgonu. Odpis aktu zgonu.

Il. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW LUB ICH KOPII NIEZBEDNYCH DO WY-
KONANIA USLUGI:

e Karta zgonu stwierdzajaca zgon wydana przez lekarza.

e Dowdd osobisty osoby zmarle;.

o Ksigzeczka wojskowa osoby zmarlej, jezeli osoba zglaszajaca zgon jest w jej posiadaniu.

e Dokument tozsamosci osoby zglaszajacej zgon (dowod osobisty lub paszport).

III. RODZAJ I WYSOKOSC OPLAT ZWIAZANYCH Z WYKONANIEM USLUGI:
Sporzadzenie aktu zgonu oraz odpis skrocony aktu zgonu wydawane po rejestracji sa wolne od oplaty
skarbowe;j.

IV. INFORMACJA NT. TERMINU WYKONANIA USLUGI:
Niezwloczne.

V. INFORMACJA NT. MOZLIWOSCI SPRAWDZANIA STANU SPRAWY:
Nie dotyczy.

VI. INFORMACJA NT. FORMY ODBIORU DOKUMENTU KONCZACEGO POSTEPOWA-
NIE:

Sprawa zatatwiana jest niezwlocznie. Odpis skrocony aktu zgonu wydawany jest bezposrednio po spo-
rzadzeniu aktu.

VII. MAKSYMALNY TERMIN WYKONANIA USLUGI:
Niezwlocznie.

VIII. OPIS TRYBU ODWOLAWCZEGO:

Odmowa dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego nastgpuje w formie decyzji
administracyjnej. Organem odwotawczym od decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego jest wojewoda. Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Malopolskiego w Krakowie, za
posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Podegrodziu w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji o odmowie przyjecia zgltoszenia zgonu.

IX. NAZWA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:
Urzad Stanu Cywilnego

Siedziba: Podegrodzie 248

Telefon: (18) 414-07-72

E-mail: usc@podegrodzie.pl

Godziny przyjec:

poniedziatek: 08:00 — 16:00

wtorek — pigtek: 07:00 — 15:00




X. IMIE I NAZWISKO KIEROWNIKA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:
Wojt Gminy Podegrodzie: Stanistaw Banach.

XI. IMIONA, NAZWISKA I STANOWISKA OSOB WYKONUJACYCH USLUGE;:
Zastepca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego: Monika Hatas, Telefon: (18) 414-07-72
Zastepca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego: Krzysztof Bochniarz, Telefon: (18) 414-07-72

XII. PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USLUGI:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. - Prawo o aktach stanu cywilnego.
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;.

3. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

XIII. DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI:
30.04.2021r.

XIV. IMIE I NAZWISKO WEASCICIELA KARTY INFORMACYJNEJ USLUGI:
Monika Hatas — Zast¢pca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Telefon: (18) 414-07-72

E-mail:usc@podegrodzie.pl

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00
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